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Ciudad, País, día de mes de año

                                                                                                    Al responder por favor citar este número de radicado

Señor - Señora
Nombre del Destinatario
Cargo
Nombre de la entidad 
Dirección completa
Ciudad, departamento

ASUNTO:   

Saludo (Respetado doctor (a))

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis
nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in
hendrerit in vulputate velit ese molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat
nulla  facilisis  at  vero  eros  et  accumsan  et  iusto  odio  dignissim qui  blandit
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation.

Atentamente,

Nombres y apellidos
Cargo
Dirección  -  Subdirección  -  Despacho -  Jefatura  -  Secretaría  – Consejería  -
Oficina – Área

Anexo(s): (Especificar número de folios o tipo de anexo)

Copia: (Nombre de la persona seguida de una coma y el  cargo; si  es necesario  a otra empresa debe
escribirse el nombre de la misma)

Funcionario/Contratista Nombre Cargo Firma
Proyectado por:
Revisado por: 
Aprobado por: 
Declaramos que el documento ha sido elaborado y revisado conforme a las normas y disposiciones legales vigentes, y
que su contenido refleja fielmente los criterios jurídicos y técnicos aplicables. 
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